WALI KOTA PADANG
PROVINSI SUMATERA BARAT
PERATURAN WALI KOTA PADANG
NOMOR 34 TAHUN 2020

TENTANG

PERUBAHAN ATAS PERATURAN WALI KOTA PADANG NOMOR 71 TAHUN 2019
TENTANG PEDOMAN ADMINISTRASI DI KELURAHAN
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

WALI KOTA PADANG,

Menimbang : a. bahwa administrasi yang diselenggarakan di tingkat
Kelurahan telah diatur dalam Peraturan Wali Kota
Padang Nomor 71 Tahun 2019 tentang Pedoman
Administrasi Kelurahan;

b. bahwa sehubungan dengan penyelenggaraaan pelayanan
secara elektronik di Kelurahan maka Peraturan tersebut
perlu diubah dan disempurnakan;

c. bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimana
dimaksud pada huruf a dan huruf b, perlu menetapkan
Peraturan Wali Kota tentang Perubahan atas Peraturan
Wali Kota tentang Perubahan Atas Peraturan Wali Kota
Padang Nomor 71 Tahun 2019 tentang Pedoman
Administrasi di Kelurahan.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1956 tentang
Pembentukan Daerah Otonom Kota Besar Dalam
Lingkungan Daerah Propinsi Sumatera Tengah
(Lembaran Negara Tahun 1956 Nomor 20);

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 1980 tentang
Perubahan Batas Wilayah Kotamadya Daerah Tingkat II
Padang (Lembaran Negara Tahun 1980 Nomor 25,
Tambahan Lembaran Negara Nomor 3164);

4. Peraturan Pemerintah Nomor 73 Tahun 2005 tentang
Kelurahan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2005 Nomor 159, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4588);

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 34 Tahun 2007
tentang Pedoman Administrasi Kelurahan;



6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 5 Tahun 2007
tentang Pedoman Penataan Lembaga Kemasyarakatan,
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 56 Tahun 2010;

7. Peraturan Daerah Kota Padang Nomor 6 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kota Padang (Lembaran Daerah Kota Padang Tahun
2016 Nomor 6) sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Daerah Kota Padang Nomor 3 Tahun 2020
(Lembaran Daerah Tahun 2020 Nomor 3);

8. Peraturan Daerah Kota Padang Nomor 9 Tahun 2017
tentang Lembaga Kemasyarakatan Kelurahan (Lembaran
Daerah Kota Padang Tahun 2017 Nomor 9, Tambahan
Lembaran Daerah Nomor 96).

MEMUTUSKAN :
Menetapkan : PERATURAN WALI KOTA TENTANG PERUBAHAN ATAS
PERATURAN WALI KOTA PADANG NOMOR 71 TAHUN
2019 TENTANG PEDOMAN ADMINISTRASI DI
KELURAHAN.

Pasal I

Beberapa ketentuan yang diatur dalam Peraturan Wali Kota Padang Nomor 71
Tahun 2019 tentang Pedoman Administrasi di Kelurahan (Berita Daerah Tahun
2019 Nomor 71) diubah sebagai berikut :

1. Ketentuan Pasal 3 diubah sehingga berbunyi sebagai berikut :
Pasal 3

(1) Administrasi yang diselenggarakan oleh Lurah sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 2 ayat (1) huruf a antara lain berupa surat :

persyaratan pernikahan;

keterangan tidak mampu;

keterangan domisili usaha;

keterangan usaha;

keterangan berkelakuan baik;

keterangan kematian,;

keterangan ahli waris;

keterangan ghaib;

keterangan janda/duda;

keterangan objek tanah;

keterangan penghasilan;

keterangan telah menyelesaikan penelitian,
. keterangan beda nama,;

rekomendasi mengadakan pesta perkawinan;

keterangan penghasilan tidak kena pajak;

keterangan belum memiliki rumabh;

keterangan perubahan pekerjaan;

keterangan reaktivasi PBI/JKN/KIS; dan
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s. keterangan hubungan keluarga.

(2) Persyaratan pernikahan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf a
terdiri atas surat :

a. pengantar pernikahan;
b. pernyataan belum menikah;
c. pernyataan duda atau janda; dan
d. keterangan kematian suami atau istri.
(3) Surat keterangan tidak mampu sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf
b terdiri atas surat :
a. keterangan tidak mampu individu terdaftar dalam data DTKS;
b. keterangan tidak mampu individu belum terdaftar dalam data DTKS;
c. keterangan tidak mampu keluarga atau anak terdaftar dalam data
DTKS; dan

d. keterangan tidak mampu keluarga atau anak belum terdaftar dalam
data DTKS.

(4) Surat Keterangan tidak mampu sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf

b diberikan untuk masyarakat yang :

a. terdaftar dalam data terpadu kesejahteraan sosial;

b. tidak mampu namun belum terdaftar dalam data terpadu kesejahteraan
sosial; dan

c. dokumen pendaftaran data terpadu kesejahteraan sosial.

(5) Surat keterangan domisili usaha sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
huruf c diberikan untuk pelaku usaha yang bukan merupakan warga
Kelurahan yang bersangkutan, tapi usaha yang dijalankan berada
diwilayah Kelurahan.

(6) Surat keterangan usaha sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf d
diberikan untuk pelaku usaha dan usaha yang dijalankan berada pada 1
(satu) wilayah Kelurahan yang sama.

(7) Untuk mendapatkan rekomendasi mengadakan pesta perkawian
sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf n, pemohon wajib
menandatangani surat pernyataan yang telah disediakan di Kelurahan.

(8) Format surat sebagaimana dimaksud pada ayat (1) tercantum dalam
Lampiran IV yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Wali
Kota ini.

2. Diantara Pasal 5 dan Pasal 6 disisip 1 (satu) ayat baru yakni ayat 5A sebagai
berikut :
Pasal 5A
(1) Penyelenggaraan administrasi Kelurahan sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 3 ayat (1) dilakukan secara elektronik.

(2) Pengelolaan jaringan pelayanan Kelurahan dilaksanakan oleh Camat

untuk Kelurahan yang berada wilayah kerjanya.

(3) Camat menetapkan administrator sebagai penyelenggara pelayanan secara

elektronik di Kelurahan.

(4) Pembiayaan yang timbul atas pengelolaan jaringan sebagaimana

dimaksud pada ayat (2) dibebankan pada anggaran pendapatan dan
belanja daerah.

3. Ketentuan Lampiran IV diubah sehingga berbunyi sebagaimana dimaksud
dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan
Wali Kota ini.



Pasal II

Peraturan Wali Kota ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan Wali
kota ini dengan penempatannya dalam Lembaran Daerah Kota Padang.

Ditetapkan di Padang

Diundangkan di Padang
pada tanggal 24 &plembec 2020
SEKRETARIS DAERAH%TA PADANG,

-

-
AMAS#.

BERIfA DAERAH KOTA PADANG TAHUN 2020 NOMOR &




LAMPIRAN
PERATURAN WALI KOTA PADANG
NOMOR & TAHUN 2020

TENTANG

PERUBAHAN ATAS PERATURAN WALI KOTA
PADANG NOMOT 71 TAHUN 2019 TENTANG
PEDOMAN ADMINISTRASI DI KELURAHAN

FORMAT SURAT YANG DISELENGGARAKAN LURAH

A. Persyaratan Pernikahan
1. Pengantar Pernikahan
Lampiran 1 Model N1

KEPUTUSAN DIREKTUR JENDERAL BIMBINGAN MASYARAKAT ISLAM NOMOR 713 TAHUN 2018
TENTANG PENETAPAN FORMULIR DAN LAPORAN PENCATATAN PERKAWINAN ATAU RUJUK

SURAT KETERANGAN UNTUK NIKAH
A [6] 13 o) P

Yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa :

1. Nama lengkap dan alias N
2. Nomor Induk Kependudukan TN
3. Jenis Kelamin PPN
4, Tempat dan Tanggal Lahir Ceerrereersertnesioiornesnianes
5. Kewarganegaraan e
6. Agama Terreneeneereeraan i anean
7. Pekerjaan e
8. Alamat PPN
9. Status Perkawinan e
a. Laki-Laki ! eerrrerneeneeereernrenene
b. Perempuan E N
10. Nama Istri/Suami Terdahulu OO PPPRUN
Adalah benar anak dari perkawinan seorang pna :
1. Nama Lengkap dan Alias PRSP
2. Nomor Induk Kependudukan (NIK) L eeerereeenrrerrerreranas
3. Tempat dan Tanggal Lahir SN
4. Kewarganegaraan et
5. Agama LS
6. Pekerjaan D rererrecerenrarasessasonans
7. Alamat A
Dengan seorang wanita :
1. Nama Lengkap dan Alias D errreenerrnerreerenerannas
2. Nomor Induk Kependudukan (NIK) N
3. Tempat dan Tanggal Lahir L e
4. Kewarganegaraan ettt
5. Agama PN
6. Pekerjaan Dt
7. Alamat D et

Demikian surat pengantar ini dibuat dengan mengingat sumpah jabatan dan untuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Kelurahan : ...ceeeevevvevenecnvenenenes
Kecamatan: .....ccveeveevveeeerenncnnnns

------------------------------------------------



2. Pernyataan Belum Pernah Menikah
SURAT PERNYATAAN BELUM PERNAH MENIKAH

NOMOTI: .iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitnerircreerees
Yang bertanda tangan dibawah ini:
Nama D reeecnrerertetiereeeeaaas
NIK e ereerereserererersieesaens
Jenis kelamin D ettt rreeeeaens
Tempat / Tanggal Lahir @ ......c.cioiiiiiiiiiinanne.
Agama  eeerererereesetetnnenearenenn
Pekerjaan D ettt aens

Alamat D eerererrereerttternreaeenras
Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya sampai saat ini belum pernah
menikah atau kawin. Apabila dikemudian hari ternyata pernyataan saya ini tidak benar
atau palsu, maka saya bersedia dituntut sesuai dengan hukum yang berlaku dengan tidak
melibatkan pihak-pihak yang ikut menanda

tangani pernyataan saya ini.

Pernyataan ini saya buat guna melaksanakan pernikahan saya dengan seorang
Perempuan / Laki-Laki :

Nama D ereeirirrr et
NIK D eeereenetereenereeneaas
Jenis kelamin T eererrereresacieneaienneeanes
Tempat / Tanggal Lahir  : ........ccoiiiiinininnnn..
Agama F P
Pekerjaan D eeeeeereeeeeesreernanenens
Alamat D eerereerrrreeirrereiaeeeaas

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya dalam keadaan sadar tanpa
ada paksaan dari pihak manapun dan dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Diketahui oleh : Padang,.........c..cceeunen. 20...
Orang Tua/Wali
Ayah, Ibu, Saya Yang Menyatakan
Materai 6000
Diketahui Oleh
Ketua RW........ Ketua RT........
Mengetahui
Lurah....
NIP. ©ooooroeoeeseeeessesre



3. Pernyataan Duda Atau Janda

SURAT PERNYATAAN DUDA/JANDA
J\ (07 1110 w AU PUPURPU

Saya yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama D et aea

NIK D reeeeereerieere i reneaes

Jenis kelamin PN

Tempat / Tanggal Lahn' ..............................

Agama H PN

Pekerjaan N

Alamat D e
Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya belum menikah/kawin lagi
sejak istri/suami saya yang bernama.............c.ccovvininnnnnne. bercerai dengan akta cerai
................................. tanggal ...........ccoeeeeienenen..../meninggal  dunia  tanggal
................................. s/d sekarang atau dengan perkataan lain saya masih berstatus

janda/duda sampai saat ini.

Surat pernyataan ini saya pergunakan untuk melangsungkan pernikahan/perkawinan
dengan seorang laki-laki/perempuan :

Nama D eeerereseciensessasasaiasinas
NIK L rerererrerissssertiasrasenens
Jenis kelamin D ererereereereceiirereaa
Tempat / Tanggal Lath ..............................
Agama D eerrereieerere e
Pekerjaan D erererereresereeeenraanes
Alamat N

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya, jika dikemudian hari
ternyata surat pernyataan ini tidak benar/palsu, saya bersedia dituntut sesuai dengan
aturan dan undang-undang yang berlaku, dengan tidak melibatkan orang lain serta
pejabat yang ikut menandatangani surat pernyataan ini dan dapat dipergunakan
seperlunya.

Diperkuat oleh : Padang,.......c.ccoceennnn. 20...
Orang Tua/Wali
Ayah, Ibu, Saya Yang Menyatakan
Materai 6000
Diketahui Oleh
Ketua RW........ Ketua RT........
Mengetahui
Lurah....
)1 S



4. Keterangan Kematian Suami atau Istri

MODEL N 6
Kantor Desa / Kelurahan :........ccccceoireieniineane.
Kecamatan L ieeteetiireieiiseareeaas
Kabupaten feeeeenrresenernerreersanetrsenns

Yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa :

L
1. Nama Lengkap dan Alias Terrree et e
2. Bin LY
3. Nomor Induk Kependudukan (NIK) Tereereeeeier e et eeaas
4. Tempat dan Tanggal Lahir ferterererenrenreeneeaneraesnnnns
5. Warga Negara feeeeercerare et enaaes
6. Agama eterterececenreeesanneenanenes
7. Pekerjaan H R
8. Tempat Tinggal fereeerenreenereensertassnanaes
Telah meninggal dunia pada tanggal Tereeerereeeseenernsraseneseronnns
Di 1N
II.
1. Nama Lengkap dan Alias feeteeeerrrneenneraneenneeientanns
2. Bin freeeenetr e raresrsaneaies
3. Nomor Induk Kependudukan (NIK) feerrreeeeeeeanesrerisesasanes
4. Tempat dan Tanggal Lahir e ereenrerernri et aeaiaes
S. Warga Negara Terererreeiierrs it eaeaes
6. Agama eerireererarrreettaretaaeanes
7. Pekerjaan . Teeereereeerseenrenaetesnsensanes
8. Tempat Tinggal T et raaes

Adalah Suami / Istri orang yang telah meninggal tersebut diatas.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan mengingat sumpah jabatan dan untuk
digunakan seperlunya.

.......................................



B. Keterangan Tidak Mampu
1. Surat Keterangan Tidak Mampu Individu Terdaftar Pada Data DTKS

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN..........
Kota
Padang KELURAaI;IANo ecsooccoce
Telepon Fax Ema11 .........

SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU

NOomoOr : ...cceeviiiiiiiiiininnnee
Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah............ Kecamatan............ Kota Padang dengan ini
menerangkan bahwa :
Nama D i
Nomor Induk Kependudukan (NIK) D e
Jenis Kelamin L eeererereseceeeenns
Tempat / Tanggal Lahir D e
Agama D erererreeieneene
Pekerjaan F R
Alamat L e
Nama tersebut diatas adalah warga kami Kelurahan............ Kecamatan............ Kota Padang,
dan berdasarkan data yang ada bahwa yang bersangkutan tergolong warga kurang mampu
serta terdaftar dalam data DTKS dengan nomor urut............ .
Demikianlah surat keterangan ini diberikan sebagai syarat untuk mendapatkan ............
Padang,.......cccceuenen. 20
Lurah.................
111§ S



2. Surat Keterangan Tidak Mampu Individu Belum Terdaftar Pada Data DTKS

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN..........
Kota
Padang KELURAaI;IANo I x
Telepon Fax Ema11 .........

SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU

Nomor : ......coeevvvvinienninnnes

Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah............ Kecamatan............ Kota Padang
dengan ini menerangkan bahwa :

Nama D ereiriereeeeiaea

Nomor Induk Kependudukan (NIK) L rererecereseieiaes

Jenis Kelamin L rerrieereeerenenenes

Tempat / Tanggal Lahir L irereeieisinieeeans

Agama L e

Pekerjaan L ererereeceeenrenenens

Alamat L ereeerrerereneeenens
Nama tersebut diatas adalah warga kami Kelurahan............ Kecamatan............ Kota Padang,

dan berdasarkan data yang ada bahwa yang bersangkutan tergolong warga kurang mampu

belum terdaftar dalam data Data Terpadu Kesejahteraan Sosial (DTKS).

Demikianlah surat keterangan ini diberikan sebagai syarat untuk mendapatkan ............
Padang,................... 20
Lurah.................
1 e
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3. Surat Keterangan Tidak Mampu Keluarga atau Anak Terdaftar Pada Data

DTKS
Yembang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN.....ccc..
pota KELURAHAN.........
Alamat .........
Telepon Fax Email.........
SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU
Nomor: ...ccocovvvieveeniinninnnn.

Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah............ Kecamatan............ Kota Padang dengan ini
menerangkan bahwa :

Nama L erirereerererceenen

Nomor Induk Kependudukan (NIK) D e,

Jenis Kelamin L eeeeeereeereeeaens

Tempat / Tanggal Lahir D e

Agama D errereeresiienaeanes

Pekerjaan L ererecereerneacnenes

Alamat R
Adalah suami sah dari seorang perempuan :

Nama L ereiiiiciecern

Nomor Induk Kependudukan (NIK) D e

Jenis Kelamin L e,

Tempat / Tanggal Lahir D e

Agama L e

Pekerjaan R

Alamat T rrereeean
Atas perkawinan mereka lahir seorang anak :

Nama D e

Nomor Induk Kependudukan (NIK)

Jenis Kelamin L erererreeeiieeee

Tempat / Tanggal Lahir D e

Agama D e

Pekerjaan RN

Alamat L ereeeererecreneans
Nama tersebut diatas adalah warga kami Kelurahan............ Kecamatan............ Kota Padang,
dan berdasarkan data yang ada bahwa yang bersangkutan tergolong warga kurang mampu
serta terdaftar dalam data DTKS dengan nomor urut............ .
Demikianlah surat keterangan ini diberikan sebagai syarat untuk mendapatkan ............

Padang,........cccoeeenne. 20
Lurah.................
NIP. ciiiiiiiiiiiiiiirinaeieene
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4. Surat Keterangan Tidak Mampu Keluarga atau Anak Belum Terdaftar Pada

Data DTKS
Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN....cccccc.
Pfdoat:g KELUMHAN.........
Alamat .........
Telepon Fax Email.........
SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU
NOmOr : ...ccvvnerieiiiniinnnene.
Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah............ Kecamatan............ Kota Padang dengan ini
menerangkan bahwa :
Nama D e
Nomor Induk Kependudukan (NIK) D e
Jenis Kelamin L rrreerierinene,
Tempat / Tanggal Lahir L ereeeerrerereeeenaens
Agama L e,
Pekerjaan E
Alamat D rerrerieeieenan,
Adalah suami sah dari seorang perempuan :
Nama L et
Nomor Induk Kependudukan (NIK) L v,
Jenis Kelamin L eeeerereieenenees
Tempat / Tanggal Lahir L e
Agama D et
Pekerjaan L ireererireceeneens
Alamat L e
Atas perkawinan mereka lahir seorang anak :
Nama D e,
Nomor Induk Kependudukan (NIK) N
Jenis Kelamin L v
Tempat / Tanggal Lahir L i
Agama D e
Pekerjaan L e
Alamat D e
Nama tersebut diatas adalah warga kami Kelurahan............ Kecamatan............ Kota Padang,

dan berdasarkan data yang ada bahwa yang bersangkutan tergolong warga kurang mampu
belum terdaftar dalam data DTKS.

Demikianlah surat keterangan ini diberikan sebagai syarat untuk mendapatkan ............
Padang,.......c..coceuuee. 20
Lurah.................
NIP. i,
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C. Keterangan Domisili Usaha

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN..........
Kota
Padang KELURAItIANooooooooo
Alamat .........
Telepon Fax Email.........

SURAT KETERANGAN DOMISILI USAHA

NOomor : ......coevevveiniennnnnnn.
Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah............ Kecamatan............ Kota Padang dengan ini
menerangkan bahwa :
Nama D e,
Nomor Induk Kependudukan (NIK) D i,
Jenis Kelamin L erereereeeceneeenes
Tempat / Tanggal Lahir L eeeeeereeeieneenans
Agama D eerieersesseeraenas
Pekerjaan -
Alamat Rumah L erriicecieieieeees
Alamat Usaha L ereereereeeeneaeeane
Nama Usaha L rrriecseeeniries
Jenis Usaha L e
Berdasarkan surat pernyataan yang bersangkutan tanggal.........c.ccooeviiiiiiiiiiiinininn, dan
Surat Pengantar RT......... JRW........... , yang bersangkutan memang mempunyai usaha
.................................... yang beralamat sesuai alamat diatas dan yang bersangkutan
langsung sebagai penanggung jawabnya.
Demikian surat keterangan ini diberikan syarat untuk mengajukan.......................
Padang,.......c..ccoceunene 20
Lurah.......ccc.ecue.
NIP. i
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D. Keterangan Usaha

PEMERINTAH KOTA PADANG

Lambang
Pemerintah KECAMATAN...Q......
Kota
pre KELURAHAN.........
Alamat .........
Telepon Fax Email.........
SURAT KETERANGAN USAHA
Nomor: .....cccevveviniineennnns
Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah............ Kecamatan............ Kota Padang dengan ini
menerangkan bahwa :
Nama D i
Nomor Induk Kependudukan (NIK) E N
Jenis Kelamin L erereersreceenernens
Tempat / Tanggal Lahir L eeerrerrerererenenens
Agama L rerereeerenenen
Pekerjaan 1
Alamat Rumah

Menurut Sepengetahuan kami nama yang tersebut diatas memang mempunyai usaha

sebagai berikut :

Nama Usaha 1 e,
JenisUsaha I
Lama L e,
AlamatUsaha =1
Surat Keterangan Usaha Ini dipergunakan untuk : .........cccooiiiiiiiiiiiiniiiiiin..

Demikian surat keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya

.......................................

14



E. Keterangan Berkelakuan Baik

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN..........
Kota
Padang KELURAaI;:IANoooooooo.
Telepon Fax Emaﬂ .........

SURAT KETERANGAN BERKELAKUAN BAIK

Nomor : ....cooovvvvvvennrinnnnnnn.

Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah ............ Kecamatan ............ Kota Padang dengan ini
menerangkan bahwa :

Nama = e,

Nomor Induk Kependudukan (NIK) OO

Jenis Kelamin D erieeeererieieeearanas

Tempat / Tanggal Lahir e

Agama D rrerrereterrenrenen,

Pekerjaan TN

Alamat D eeererereeaenenenes

Berdasarkan Surat Pengantar RT .......... / RW ........ Tanggal.......... Nama tersebut

diatas selama di Kelurahan .......... Kecamatan .......... Berkelakuan baik dan tidak pernah

terlibat perbuatan melanggar hukum.

Demikian surat keterangan ini diberikan agar dapat digunakan untuk Pengurusan
SKCK.

.......................................
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F. Keterangan Kematian

PEMERINTAH KOTA PADANG
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
JI. Jendral Sudirman No. 1 Telp. (0751) Padang

Kode. F-2.29

Ke : Lembar 1 Untuk Yang Bersangkutan

Pemerintah Kelurahan Lembar 2 Untuk DKPS

Kecamatan Lembar 1 Untuk Desa/Kelurahan
Kota Padang Lembar 4 Untuk Kecamatan
Kade Wilayah T A N N I A O
SURAT KETERANGAN KEMATIAN
No :
Nama Kepala Keluarga T 111 I I O B
Nomor Kepala Keluarga L T 1 | I T T T T T T T 1T 111
JENAZAH
1. NIK : |
2. Nama lengkap 3 | ' T T T T T T 171
3. Jenis kelamin : |1, Laki-Laki 2. |Perempuan )
4. Tanggal lahir/umur : o Tgl Bin Thn I | I I Umur I I I I
5. Tempat lahir ] | [T Kode Prov. | | KodeKab. [ ]
6. Agama 5 1. Islam 2. Kristen 3. Katolik 4. Hindu 5. Budha 6. Lainnya
7. Pekerjaan
8. Alamat ¢
a. Desa/Kelurahan | c. Kab/Kota [
b. Kecamatan [ d. Provinsi |
9. Anak ke ™ 1.2 3 4 .
10. Tanggal Kematian : Tgl. | Bln. I:]:] Thn. I:]:]:]:'
11. Pukul | [ |
12. Sebab Kematian i 1. Sakit biasa/tua 2. Wabah Penyakit 3. Kecelakaan
4. Kriminalitas 5. Bunuh Diri 6. Lainnya
13. Tempat Kematian : A Y T A I I
14. Yang menerangkan : |__J1. Dokter 2. Tenaga Kesehatan 3. Kepolisian 4. Lainnya
AYAH
1. NKK [ ] 1 |
2. Nama lengkap L] [ ] [ 1 LI ] | [ T 1]
3. Tanggal Lahir/Umur T Bln Thn Umur | |
4. Alamat ] | ] | Kode Prov. | | Kode Kab. [ ]
1. Islam 2. Kristen 3. Katolik 4. Hindu 5. Budha 6 Lainnya
I
a. DesafKelurahan | [ c Kab/Kota [
b. Kecamatan | | d. Provinsi I
IBU
1. NIK : | |
2. Nama lengkap : | | ] [T 1T 1
3. Tanggal Lahir/Umur Tgl. Bin Thn Umur
4. Alamat ] || | 1 Kode Prov. Kode Kab.
1. Islam 2. Kristen 3. Katolik 4. Hindu 5. Budha 6. Lainnya
|
a. Desa/Kelurahan | | ¢ Kab/Kota |
b. Kecamatan | | d. Provinsi
PELAPOR
1. NIK ] | | |
2. Nama lengkap o [ 1 1 1 [ 1 [ T 1
3. Tanggal Lahir/Umur Tgl. Bln Thn Umur
4. Alamat | [ ] Kode Prov. | Kode Kab.
1. Islam 2. Kristen 3. Katolik 4. Hindu 5. Budha 6. Lainnya
{
a. Desa/Kelurahan | [ c. Kab/Kota [
b. Kecamatan | | d. Provinsi [
SAKSI |
1. NIK N i - |
2. Nama lengkap . ] 1 1 1]
3. Tanggal Lahir/Umur Tgl. Bln Thn Umur
4. Alamat ] T 1 | 1 Kode Prov. | Kode Kab.
1. Islam 2. Kristen 3. Katolik 4. Hindu 5. Budha 6. Lainnya
a. DesafKelurahan | [ c Kab/Kota [
b. Kecamatan | d. Provinsi
SAKSI I
1. NIK L 11 1 ]
2. Nama lengkap ] [ T [ 1 [ 1 I |
3. Tanggal Lahir/Umur Tglh Bin Thn Umur I
4. Alamat [ [ 1 Kode Prov. Kode Kab.
1. Islam 2. Kristen 3. Katolik 4. Hindu 5. Budha 6. Lainnya
a. Desa/Kelurahan | | c Kab/Kota |
b. Kecamatan | | d. Provinsi |
 eeereeemeereenssneannns 20
Lurah
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G. Keterangan Ahli Waris

Lambang
Pemerintah
Kota
Padang

PEMERINTAH KOTA PADANG

KECAMATAN..........

KELURAHAN.........

Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah
menerangkan bahwa :

Nama

SURAT KETERANGAN AHLI WARIS

Nomor: ..

Nomor Induk Kependudukan (NIK)

Jenis Kelamin

Tempat / Tanggal Lahir

Agama
Pekerjaan
Alamat

Nama yang tersebut diatas benar warga Kelurahan

-----

..........................

ooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooo

.......................

ooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooo

------------

Kota Padang dengan ini

Kecamatan ............ Kota

Padang, nama yang tersebut diatas memang benar telah meninggal dunia
pada tanggal............ , sesuai dengan Surat Keterangan Kematian yang di keluarkan oleh
Lurah Dengan Nomor : ............ Tanggal............ dan sebagai ahli waris sebagai berikut:
Tempat, Tanggal Hubungan Dengan
No. Nama Lahir Almarhum Alamat
1
2

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

pada .....ccccoveennnnes

.................
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H. Keterangan Ghaib
SURAT KETERANGAN GHAIB

NOMOT: ..oviviiiiiiiiiinieiciennaas
Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah .................. Kecamatan ............ Kota Padang

dengan ini menerangkan bahwa:

Nama D etrerierietieiresenas

Nomor Induk Kependudukan (NIK) e

Jenis Kelamin D eerereeeneeeeeeaee

Tempat / Tanggal Lahir PPN

Agama D rrerecerserarnenecnens

Pekerjaan D rereeereieresenenens

Alamat D rereeeerrereerenene
Berdasarkan Kutipan Akta Nikah No. ............ Tanggal ............ yang di keluarkan oleh KUA
Kecamatan ............ Kota............ laki-laki/perempuan yang namanya tersebut di atas

adalah suami/istri dari :

Nama D et

Nomor Induk Kependudukan (NIK) D rereeecnerereeeenene

Jenis Kelamin L eieeeereiiraeeaneane

Tempat / Tanggal Lahir D e

Agama E .

Pekerjaan D

Alamat D ieerrreenrerienenes
Berdasarkan surat pernyataan dari ........c..ccoveeeneeen.. Tanggal .....cccevuvvvvvennnnnn. , Bahwa laki-
laki/perempuan namanya tersebut diatas, sejak tanggal ..........c.............. Tidak berada lagi

di alamat di atas, dan saat ini keberadaannya tidak kami ketahui (Ghaib).
Demikian Surat Keterangan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya

.......................................

WALI KOTA PADANG,

MAHYELDI
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I. Keterangan Janda/Duda

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN..........
Kot
Padang KELURA:;IAN.........
Telepon Fax Emaﬂ .........

SURAT KETERANGAN JANDA/DUDA

Nomor : / / /

Yang bertanda tangan di bawah ini, Lurah ........cc.ccccooeenenee. Kecamatan
...................... Kota Padang dengan ini menerangkan bahwa :

Nama

NIK

Tempat/tanggal lahir

Jenis Kelamin

Pekerjaan

Alamat

Kel ............. Kec. ..oeuinienen Kota Padang

Berdasarkan surat pernyataan dari yang bersangkutan tanggal ..................... R
Surat Keterangan Ketua RT ............ RW. ........... Nomor : ................ Tanggal .......... dan
Surat Keterangan Kematian Nomor : .........c.c.cecoeeianens , Tanggal ............ , hama yang
tersebut diatas sejak ................ meninggal sampai saat sekarang ini belum menikah lagi
dan masih berstatus ...........
Surat Keterangan ini pergunakan UnNtuk: ccccceecceeeceecceccenccseccsecaancsessascsessscssocssece

Demikian surat keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

.......................................
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J. Keterangan Objek Tanah

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN...O......
Kota
Padang KELURAEANooooooo..
Telepon Fax Emaﬂ .........

SURAT KETERANGAN OBJEK TANAH

Nomor: /! /]

Yang bertandatangan dibawah ini, Lurah ................ , Kecamatan ................. , Kota

Padang, menerangkan bahwa:

Tanah Sertifikat Hak Milik No. ............ tahun .......... , GS/Surat Ukur Nomor :
.............. / «eeee..... tanggal .............., Luas ..........m2, tercatat atas nama ............c.cceeues,
..................... s eeeeeeeeeseeneneseesss, memang benar berlokasi di Jl ................ No. ......
Kelurahan .......ccccceeueneee , Kecamatan ............... , Kota Padang, Provinsi Sumatera Barat,

telah berdiri bangunan / tanah kosong. (pilihan).
Surat keterangan ini dipergunakan untuk : (Dibuat Pilihan)

Pengurusan PBB/BPHTB
IMB

Ahli waris

Turun waris

Pemecahan sertifikat
Perubahan sertifikat

AL o A

Demikian surat keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

.......................................
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K. Keterangan Penghasilan.

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN..........
Kota
Padang KELURAaI.t{ANoooooooo.
Telepon Fax EmaJl .........

SURAT KETERANGAN PENGHASILAN

NOMOR: [ [ /

Yang bertanda tangan di bawah ini, Lurah ...l Kecamatan
.................. Kota Padang dengan ini menerangkan bahwa :

Nama D eessececessasesceccsnes

Tempat/tanggal lahir L erereeeeeeareenenes

Pekerjaan D reerrereiiierereses

Alamat R

Adalah orang tua dari:

Nama ! essecsssnsessessecenaas
Tempat/tanggal lahir N
Pekerjaan D eerrereeeetiaenaes
Alamat PN

Bahwa nama yang tersebut di atas adalah benar warga Kelurahan

................... sesuai dengan pernyataan yang bersangkutan tanggal ................. bekerja
sebagai .......ccccevuienennn dengan penghasilan sebesar Rp. ................. (
)/bulan dengan tanggungan sebanyak ......... (P ) orang

Surat keterangan ini dipergunakan untuk : .........cooviiiiiiiiiiiiiiin e

Demikian surat keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana
diperlukan.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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L. Keterangan telah menyelesaikan Penelitian.

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN..........
Kota
Padang KELURAaEIAN. XX XYY X
Telepon Fax Emaﬂ .........

SURAT KETERANGAN TELAH MENYELESAIKAN PENELITIAN

Nomor : /! ]/

Yang bertandatangan di bawah ini Lurah .................... Kecamatan .................

menerangkan :

Nama D eessens
Tempat/Tgl Lahir D reeerrreneneeneeanens
Pekerjaan D reereeneeenenaeene
Alamat D e
Maksud Penelitian PP
Waktu/Lama Penelitian @ ......cocooviiiiinans
Judul Penelitian 1 eeeesecesecscscsesnene
Lokasi Penelitian D e

Bahwa nama tersebut diatas telah menyelesaikan penelitiannya di Kelurahan

......................

Demikian keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan sebagaiman

mestinya.
Padang,.......cc.ceeeeneee 20
Lurah.................
NIP. ciiiiiiiiiiiiiiiceicnninnnes
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M. Keterangan Beda Nama

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN..........
Kota
Padang KELURAaIt-IANooooooooo
Telepon Fax Emaﬂ .........

SURAT KETERANGAN BEDA NAMA

Nomor: / / /

Yang bertanda tangan di bawah ini, Lurah ....................... Kecamatan
................ Kota Padang dengan ini menerangkan bahwa :
Na.ma ................ XXX AT YT XY ) 000000
NIK L e eerereeenreeeetet e eeaeenetas
Tempat/Tanggal Lahir D eetereneerecaeeciertnataranaseerens
Pekerjaan D eereeerereteereerasnttseteienetnanas
Alamat D et as
Dengan ini menerangkan bahwa berdasarkan Surat Pernyataan ................ Tanggal
........... , Surat Keterangan Ketua RT. .... RW. ..... Nomor: ......... dan .......cccceeivininnnnns,
Nomor: ............. , Tanggal .............. , hama yang tersebut di atas tertulis ....cceceee. ’

sedangkan yang tercantum dalam KK dan KTP tertulis ..........., adalah orang yang sama.
Surat keterangan ini di pergunakan untuk : «.cccecececceccencns ssssussesrrasenssessessssnssnsnes

Demikian Surat ini diberikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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N. Rekomendasi mengadakan Pesta Perkawinan.

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN..........

Padang KELURAHAN.........

Alamat .........
Telepon Fax Email.........
Nomor : Padang,  .....ccccccenen. 2020
Lamp. :
Perihal : Rekomendasi Mengadakan Kepada Yth :

Pesta Perkawinan

di.
Tempat

Dengan hormat,
Sehubungan dengan permohonan Saudara ... perihal rekomendasi Pesta Perkawinan dan Surat

pernyataan tanggal .....ccccceeeneees Dengan ini Pemerintah Kelurahan ........ memberikan Rekomendasi
Mengadakan Pesta Perkawinan kepada :

Nama

Pekerjaan

Alamat D tererreiereiersetirerastrasenenaanses

No. Telp £
Untuk menyelenggarakan pesta perkawinan :

Nama :

Status : Anak Kandung/Anak Angkat/.........cccccevunenne.

Hari/Tanggal Pesta D ieceeeteteteiirrtanertattressrnsrreaentisansansrenserenns

Alamat

Demikian Rekomendasi diberikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Tembusan : disampaikan kepada Yth.

1. Kepala Satpol PP Kota Padang
2. Camat.....ceeveuenen
3. Arsip
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SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

.
Nama . e eetetetriecteecntrnennntrarsnnssaasrenasntaseons
No H :
L e ettteeterecncesaresesennenesientesatenennnntieraes
Alamat :
D teetetetitneneeeesesaesntasesttstettcaseeseocnnonnn
,
Pekerjaan :
 eeteteseseteneneesenraeatatereranenrnesrnrnrenosnns

Dengan ini menyatakan bahwa saya akan :

1. Melangsungkan pesta perkawinan sebagai berikut :
Nama :

Status : Anak Kandung/Anak Angkat/........cccceemnnnnenne
Hari/Tanggal Pesta D ietseensarsrensernisasrssnraatesnrsnrr s e srrsrerarnsesrsanerene
Alamat

2. Melaksanakan kebijakan yang telah ditetapkan Pemerintah Daerah dalam rangka
pelaksanaan pesta perkawinan/keramaian.

3. Bersedia diberikan sanksi sesuai dengan ketentuan yang berlaku apabila tidak
memenuhi ketentuan yang telah ditetapkan tersebut.

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya.

Padang, .........c.cceuuene. 20
Yang menyatakan
Materai
6000
Nama.......
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O. Keterangan Penghasilan Tidak Kena Pajak

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATANOQ......O.
Kota
Padang KELURA:;IAN
Telepon Fax Emall .........

SURAT KETERANGAN PENGHASILAN TIDAK KENA PAJAK

Nomor :

Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah .........c.ccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn ,
Kecamatan ........ccoevveveiennenennns Kota Padang, dengan ini menerangkan bahwa :

Nama

NIK

Tempat/Tgl. Lahir :

Alamat

Berdasarkan Surat Pernyataan dari .................... Tanggal ........c.oevveen dan
Surat Pengantar Ketua RT ....... RW ......... NOmMOTr : .icovrviiiiicininciaens Semasa
hidupnya/sampai saat ini bekerja sebagai .........ccccvevivvininiiniinn, dan tidak memiliki

NPWP dengan penghasilan di bawah PTKP (Penghasilan Tidak Kena Pajak).

Demikian surat Keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan

sebagaimana mestinya.

.......................................
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P. Keterangan Belum Memiliki Rumah

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN........-.
Kota
Padang KELUMEAN.........
Telepon Fax Emall .........

SURAT KETERANGAN BELUM MEMILIKI RUMAH
Nomor :

Yang bertanda tangan di bawah ini Lurah ............ccccoeiieneae. Kecamatan
......................... Kota Padang, dengan ini menerangkan bahwa:

NIK

Jenis Kelmain
Tempat/Tgl Lahir
Agama

Pekerjaan

Alamat

dan Surat Pengantar Ketua RT ........ RW ......... NOmor : ...cceevvveienenennnnens memang
benar belum memiliki rumah sampai saat sekarang ini dan masih tinggal dengan
orangtua / kontrak.

Surat keterangan ini dipergunakan untuk melengkapi persyaratan

...........................

Demikian surat Kketerangan diberikan untuk dapat dipergunakan

sebagaimana mestinya.

.......................................
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Q. Keterangan Perubahan Pekerjaan

Lambang PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN..........
Kota
pa KELURAHAN.........
Telepon Fax Emall .........

SURAT KETERANGAN PERUBAHAN PEKERJAAN

Nomor :
Yang bertanda di bawah ini Lurah ... Kecamatan
......................... Kota Padang, dengan ini menerangkan bahwa:
Nama = =
NIK H RN
Jenis Kelmain R, Meeenens
Tempat/Tgl Lahir  :.....cccooviininiiiinnnnnn.
Agama e eeeeienennretateeesnaanane
Pekerjaan ereeerreneaereeraernrenes
Alamat feeeereernreeiareeeeaas
Berdasarkan Surat Pernyataan dari yang bersangkutan tanggal .................
dan Surat Pengantar Ketua RT ........ RW ......... NOMmMOT : ..covivriininininnnnnns memang
benar pekerjaan nya .........coceeviiininiinnnnen.

---------------------------

Demikian surat keterangan ini kami diberikan untuk dapat dipergunakan

sebagaimana mestinya.

.......................................
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R. Keterangan Reaktivasi PBI/JKN/KIS

Lambang
Pemerintah
Kota
Padang

PEMERINTAH KOTA PADANG
chMATANO....'Q...

KELURAHAN.........

SURAT KETERANGAN REAKTIVASI PBI/JKN/ KIS

Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah

NIK

Nomor :

.................. Kota Padang, dengan ini menerangkan bahwa :

Tempat/Tgl. Lahir :

Alamat

Berdasarkan Surat Keterangan dari Ketua RT ........ RW .........
Kelurahan............ yang diketahui oleh Ketua
RW...... Kelurahan......... ,Tanggal.......... 20...,dan Berdasarkan Surat Pernyataan

dari yang bersangkutan Tanggal......serta berdasarkan Kartu Keluarga Tersebut
diatas, dapat kamiberikan keterangan bahwa yang bersangkutan :

1. Tergolong Keluarga Kurang Mampu
2. Terdata dalam DTKS
Demikian surat Keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan sebagai
Persyaratan mengaktifkan kartu BPJS, dan apabila terjadi penyalahgunaan dari
surat keterangan ini, maka segala akibat yang ditimbulkan menjadi tanggungjawab

dariyang bersangkutan.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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S. Keterangan Hubungan Keluarga

S PEMERINTAH KOTA PADANG
Pemerintah KECAMATAN- essesssse
Kot
Padoa: KELURAHAN.........
-4
Alamat .........
Telepon Fax Email.........
SURAT KETERANGAN HUBUNGAN KELUARGA
Nomor :

Yang bertanda tangan di bawah ini Lurah ...........ccccoviiiininnns Keeamatan ...uvssimmanvassss
Kota Padang, dengan ini menerangkan bahwa:
Nama S
1 T —

Jenis Kelamin
Tempat/Tgl Lahir
Agama

.............................

PeRETdETN] = = =z lcssceomsasimssiis
Alamat e

Berdasarkan Surat Pernyataan dari yang bersangkutan tanggal ................. dan Surat
Pengantar Ketua RT ........ .Y 113 (5153 Lo ) IR, memang benar penduduk Kelurahan
................... , Kecamatan ............................... Kota Padang. Memiliki hubungan keluarga
...................... dengan:
Nama === Gessseesssisssdssies
NIK == Geesasossamosmneeias

Jenis Kelamin
Tempat/Tgl Lahir
Agama

Pekerjaan
Alamat

Nama

NIK

Jenis Kelamin
Tempat/Tgl Lahir
Agama

Pekerjaan

Alamat

dst

.............................

Demikian surat keterangan ini diberikan untuk dapat dipergunakan untuk

QTA PADANG,
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